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TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mykolo Romerio universiteto bibliotekos (toliau — Biblioteka) darbo pailgintu laiku tvarka
(toliau — Tvarka) reglamentuoja Bibliotekos darbo pailgintu laiku organizavimo ir naudojimosi
Biblioteka tvarka.

2. Bibliotekos darbo laikas yra tvirtinamas rektoriaus jsakymu ir skelbiamas Bibliotekos
internetiniame puslapyje.

3. Pailgintu darbo laiku nuo 19.00 val. iki 22.00 val. pirmadieniais — penktadieniais dirba
Bibliotekos (Ateities g. 20) Didzioji ir Ilgoji skaityklos bei Abonementas.

4. Pailgintu darbo laiku Biblioteka dirba nuo kiekvieny studijy mety spalio 1 dienos iki
birzelio 24 dienos. Laikas nuo rugséjo 1 dienos iki spalio 1 dienos skiriamas studenty pazyméjimams
jsigyti bei pratesti.

5. Bibliotekos darbg pailgintu laiku uztikrina Bibliotekoje budintis asmuo bibliotekos
tarnautojas (toliau — tarnautojas) ir Universiteto administratorius - budétojas.

6. Pailgintu darbo laiku naudotis biblioteka gali Mykolo Romerio universiteto (toliau — MRU
arba Universitetas) bendruomenés nariai. MRU bendruomenés narys, norédamas pasinaudoti $ia
paslauga, pateikia budétojui atitinkama dokumenta, patvirtinantj jo teis¢ naudotis Biblioteka, (pvz.:
galiojantj studento pazyméjima, darbo pazyméjima, fakulteto iSduotg pazyma apie studijas ar turima
klausytojo statusg ir pan.).

7. Biblioteka pailgintu darbo laiku galima naudotis tik studijy ir mokslo tiriamojo darbo
tikslais.

8. Konsultacijos Bibliotekos pailgintu darbo laiku neteikiamos.

9. Dél nenumatyty aplinkybiy (techniniy kliGi¢iy ir pan.) Biblioteka pailgintu darbo laiku gali
nedirbti. Biblioteka pailgintu darbo laiku nedirba valstybiniy $venciy dienomis ir jy iSvakarése.
Informacija apie tai skelbiama Bibliotekos internetiniame puslapyje.

Il. BIBLIOTEKOS NAUDOTOJU APTARNAVIMO TVARKA IR JU PAREIGOS

10. Bibliotekos naudotojai, norintys naudotis Biblioteka pailgintu darbo laiku, privalo
susipazinti su §ia Tvarka ir jos laikytis.

11. Naudotojus 1 Universiteto pastatg jleidzia ir iSleidZzia Universiteto administratorius -
budétojas. Naudotojai j Bibliotekos patalpas jleidziami iki 21.30 val.

12. Naudotojams suteikiama teisé¢ patekti tik j Universiteto centriniy rimy (toliau — CR) |
korpuso pirmo auksto vestibiulj ir i cokolinj auksta, kur yra j¢jimas i Biblioteka. | kitas Universiteto
patalpas pailgintu Bibliotekos darbo laiku naudotojai neturi teisés eiti.

13. Naudotojai, prie$ jeidami j Biblioteka, striukes, paltus ir rankines palieka uzrakinamose
spintelése.
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14. Jeidami ] Bibliotekg pailgintu darbo laiku, naudotojai parodo Bibliotekos tarnautojui
galiojant] dokumenta.

15. Naudotojas Bibliotekos nustatyta tvarka turi teis¢ naudotis: Bibliotekos fondo leidiniais ir
kitais dokumentais, Bibliotekoje esanciais kompiuteriais ir kita jranga, prenumeruojamomis duomeny
bazémis ir kitais elektroniniais iStekliais.

16. Naudotojas turi tausoti ir saugoti Bibliotekos leidinius, negadinti Bibliotekos inventoriaus,
nejungti apSvietimo daugiau, negu tai biitina darbui Bibliotekoje.

17. Naudotojas privalo:

17.1. Skaitykly atviruose fonduose esanciais leidiniais ir kitais dokumentais naudotis tik
bibliotekos patalpose, nekeisti atviruose fonduose leidiniy iSdéstymo tvarkos, skaitytas knygas padéti
] tam skirtg vieta;

17.2. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems naudotojams;

17.3. Nezitreéti filmy, nezaisti zaidimy, neuzsiimti veikla, nesusijusia su studijomis ar mokslo
tiriamagja veikla,

17.4. Nejsinesti maisto ir gérimy, nertkyti Bibliotekos patalpose;

17.5. Nejsivesti paSaliniy asmeny;

17.6. Laikytis elgesio vieSoje vietoje taisykliy, elgtis pagarbiai kity naudotojy ir tarnautojo
atzvilgiu;

17.7. Baigus darba, palikti tvarkingg darbo vieta, iSjungti kompiuter;.

18. Suveikus knygy apsaugos sistemai iSeinant i§ Bibliotekos, naudotojas privalo parodyti
asmeninius daiktus Bibliotekos tarnautojui. Naudotojas neturi teisés i$sinesti knygy i$ Bibliotekos jei
ju i8davimas neuZzfiksuotas Bibliotekos informacingje sistemoje.

19. Naudotojai palieka Bibliotekos patalpas likus 15 min. iki pailginto darbo laiko pradzios.
Sis laikas skiriamas Bibliotekos patalpoms sutvarkyti, i§jungti kompiuterius, patikrinti ar uzrakinti
langai, i§jungti apSvietima.

20. Naudotojas atsako uz Sios Tvarkos ir kity Universiteto vidaus teisés akty reikalavimy
vykdyma.

21. Sugadings Bibliotekos turtg ar kitaip pazeidges naudojimosi Biblioteka taisykles,
naudotojas raso pasiaiSkinimg Bibliotekos direktoriui, apie jo netinkamg elgesj informuojami
fakultety dekanai, struktiiriniy padaliniy vadovai.

22. Naudotojams, pazeidusiems Tvarka, Bibliotekos direktorius, atsizvelgdamas j pazeidimo
pobudj ir laipsnj, laikinai apriboja teis¢ naudotis Biblioteka ir (arba) raso teikimg rektoriui dél
drausminés nuobaudos skyrimo.

I11. BIBLIOTEKOS TARNAUTOJO TEISES IR PAREIGOS

23. Bibliotekos tarnautojas jsitikina, kad patalpas paliko visi naudotojai, kad patalpose yra
visas inventorius ir perduoda patalpy bei inventoriaus priezitirg Bibliotekos tarnautojui.

24. Tarnautojas budi prie jéjimo j Biblioteka: palaiko tvarka Bibliotekoje, stebi ir kontroliuoja,
kad naudotojai neiSsinesty i$ Bibliotekos neisduoty knygy, uztikrina Bibliotekos turto apsauga.

25. Tarnautojas reikalauja kad visi ] Biblioteka pailgintu darbo laiku atéj¢ naudotojai pateikty
galiojant] dokuments.

26. Tarnautojas stebi Bibliotekos videokamery vaizda, periodiskai uzeina j skaityklas: stebi,
kad naudotojai neuzsiimty veikla, nesusijusia su studijomis (nezitréty filmy, nezaisty zaidimy ir
pan.), laikytysi elgesio vieSoje vietoje taisykliy, netrukdyty dirbti kitiems naudotojams.



27. Tarnautojas perspéja naudotojus netinkamai besielgiancius su bibliotekos turtu, esant
poreikiui pareikalauja, kad jie palikty darbo vietg bibliotekoje.

28. Pastebg¢jes ar gaves informacija apie daromg ar padaryta Universitetui materialing zala,
jvykus incidentui su naudotoju, atéjusiu j biblioteka pailgintu darbo laiku, tarnautojas imasi veiksmy
kaltininkams iSaiskinti ir 1§ karto apie tai praneSa Universiteto administratoriui-budétojui.

29.Tarnautojas, esant poreikiui laikinai pasitraukti i§ posto, jspéja Universiteto
administratoriy-budétoja.

30. Pasibaigus pailginto darbo laikui, tarnautojas papraso iseiti naudotojus, jsitikina, kad yra
visas inventorius, i§jungia Sviesas, uzrakina Biblioteka.

31. Bibliotekos tarnautojas atlikdamas tiesiogines pareigas vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Universiteto vidaus tvarkos taisyklémis, naudojimosi biblioteka taisyklémis ir Sia
Tvarka, vengia bet kokio protekcionizmo ir korupcijos.




