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MYKOLO ROMERIO UNIVERSITETO
TIPINIAI FAKULTETO STUDENTU SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mykolo Romerio universiteto (toliau — Universitetas) fakulteto Studenty skyrius (toliau —
Skyrius) yra struktirinis padalinys, koordinuojantis studijas, ugdantis studijy kokybés kulttra,
prisidedantis prie studenty ir klausytojy tobuléjimo ir teikiantis jiems bei fakulteto déstytojams
metoding, administracing ir informacing pagalba.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, ES teisés aktais, Mykolo Romerio universiteto
statutu, Universiteto tarybos ir senato bei fakulteto tarybos nutarimais, Universiteto rektoriaus ir
dekano jsakymais, Universiteto ir fakulteto sudarytomis sutartimis, fakulteto ir Siais nuostatais.

3. Skyriaus darbuotojy pareigybiy skaiciy, funkcijas ir atlyginimo uz darba dydj nustato
Universiteto rektorius.

4. Skyrius yra pavaldus fakulteto dekanui. Skyriaus vadovas yra prodekanas.

5. Vykdydamas savo funkcijas, Skyrius bendradarbiauja su kitais Universiteto fakultetais ir
padaliniais, Universiteto studenty organizacijomis.

Il. SKYRIAUS MISIJA

6. Skyriaus misija — organizuoti tinkamg studijy procesa, padéti uztikrinti fakulteto studijy
kokybe, puoseléti kokybés kultlirg fakultete, atitinkancig Universiteto ir tarptautinius aukstojo
mokslo kokybés standartus ir tenkinancig kiekvieno Universitete studijuojancio asmens tobul¢jimo,
visuomenes darnos ir geroves augimo bei konkurencingos darbo rinkos poreikius, padéti puoseléti
antikorupcing ir antiprotekcine aplinka.

I1I. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Igyvendindamas Skyriaus misija, Skyrius vykdo $iuos uzdavinius:

7.1. organizuoja studijy procesa;

7.2. organizuoja studijy mainus ir prisideda plétojant studijy tarptautisSkuma;

7.3. organizuoja nuotolines studijas ir e-mokymasi;

7.4. kaupia, analizuoja ir teikia informacijg apie fakulteto vykdomas studijas, teikia
sitilymus studijy proceso tobulinimo ir studijy plétros klausimais.

8. Igyvendindamas pavestus uzdavinius, Skyrius atlieka $ias funkcijas:

8.1. organizuoja pirmos ir antros pakopos, papildomyjy, gretutiniy, nuotoliniy ir testiniy
studijy procesg ir e- mokymasi, taip pat studijy judumo ir tarptautiniy programy vykdyma fakultete:

8.1.1. sudaro studijy programy sesijy grafikus ir auditoriniy uZsiémimy, egzaminy
tvarkarascius;

8.1.2. organizuoja studijy finansavimo salygy perziiiréjima (rotacijas);

8.1.3. koordinuoja déstytojy darba su studentais ir klausytojais;
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8.1.4. dalyvauja sudarant studijy sutartis su Universitete studijuojanciais fakulteto
studentais, klausytojais ir tokias sutartis registruoja;

8.1.5. organizuoja studijy eigos priezilirg fakultete, priima ir registruoja studenty ir
klausytojy praSymus ir apeliacijas;

8.1.6. rengia Universiteto rektoriaus ir fakulteto dekano jsakymy projektus dél studijy
proceso,

8.1.7. parengia ir nustatyta tvarka iSduoda studentams ir klausytojams jy studijy
pazymejimus, studijy rezultaty iSraSus, pazymas ir kitus dokumentus;

8.1.8. formuoja dokumenty bylas bei fakulteto studenty ir klausytojy asmens bylas pagal
patvirtintg Universiteto dokumentacijos plang ir rengia jas saugoti archyve;

8.1.9. konsultuoja studentus, klausytojus, déstytojus ir kitus interesantus studenty ir
klausytojy priémimo, studijy tvarkos, kokybés uztikrinimo, studijy mainy ir kitais su studijy
procesu susijusiais klausimais;

8.1.10. teikia informacija studentams ir klausytojams apie su studijy procesu susijusiy
dokumenty pasikeitimus, vykstan¢ius konkursus, renginius ir kt. jiems aktualiais klausimais;

8.1.11. teikia siulymus dél studijy proceso tobulinimo fakulteto vadovybei, padaliniams,
studijy programy komitetams ir Akademiniy reikaly centrui;

8.1.12. esant pavedimui, rengia statistines analizes;

8.1.13. padeda fakulteto padaliniams diegti studijy ir déstymo metodines naujoves, ugdo
studijy kokybés vertybines nuostatas.

8.2. Tvarko fakulteto studenty ir klausytojy studijy informacija informacinéje sistemoje
»atudijos®:

8.2.1. rengia suvestines, analizes, teikia jas fakulteto vadovybei;

8.2.2. kaupia informacijg apie fakultete vykdomas studijas,

8.2.3. sudaro studenty ir klausytojy grupes ir tikslina $iy grupiy skaiciy;

8.2.4. teikia sitilymus Universiteto Akademiniy reikaly centrui dél informacinés sistemos
»Studijos* tobulinimo.

IV. SKYRIAUS DARBUOTOJAI

9. Prodekanui, kuris vadovauja Skyriui, iSvykus, atostogaujant ar dél kity priezas¢iy negalint
eiti pareigy, ji pavaduoja fakulteto dekano paskirtas darbuotojas.

10. Skyriaus darbuotojai yra vyresnieji metodininkai ir vadybininkai. Vyresnieji
metodininkai ir vadybininkai, atlikdami $iy Nuostaty 8 punkte iSdéstytas funkcijas:

10.1. pagal savo kompetencijg teikia vadybine, organizacing, metoding ir informacing
paramg fakulteto studentams, klausytojams, déstytojams, studijy programy komitetams ir kitiems
Universiteto padaliniams;

10.2. bendradarbiauja su fakulteto padaliniais, studijy programy komitetais, Akademiniy
reikaly centru ir kitais Universiteto padaliniais;

10.3. laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, pojstatyminiy akty bei viding Universiteto
tvarkg reglamentuojanciy teisgs akty, vykdo Universiteto ir fakulteto vadovybés pavedimus bei
Jsipareigojimus;

10.4. nuolat tobulina savo profesing kvalifikacija;

10.5. nustatyta tvarka atsiskaito fakulteto prodekanui uz veikla Skyriuje.

11. Fakultete nesant vyresniojo metodininko pareigybés, jo funkcijas dekano pavedimu
atlieka fakulteto vadybininkas (vadybininkai) arba kitas (kiti) fakulteto padaliniy darbuotojas
(darbuotojai).

12. Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomyb¢ nustato pareiginiai nuostatai.
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V. SKYRIAUS TEISES

13. Gauti i§ fakultety ir kity Universiteto padaliniy informacija, reikalingg atlikti
tiesioginéms Skyriaus funkcijoms.

14. Dalyvauti Akademiniy reikaly centrui ar Kitiems Universiteto padaliniams svarstant su
Skyriaus uzdaviniais ir funkcijomis susijusius klausimus, teikti siilymus dél jy sprendimo.

15. Dalyvauti pasitarimuose, seminaruose, konferencijose studijy klausimais, tobulinti savo
darbuotojy kvalifikacijg Lietuvos ir kity Saliy institucijose.

16. Skyrius turi ir Kkitas teises, numatytas Lietuvos Respublikos jstatymuose bei kituose
teisés aktuose.

VI SKYRIAUS ATSAKOMYBE

17. Skyrius atsako uz:

17.1. Siuose nuostatuose iSdéstyty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima;

17.2. darbo drausmés, vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

17.3. darbuotojy sauga ir sveikatga bei prieSgaisring sauga reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi;

17.4. Universiteto bei fakulteto vadovybés pavedimy tinkamg vykdyma;

17.5. Skyriaus darbuotojy i informacine sistemg ,,Studijos* ivesty studenty ir klausytojy
studijy duomeny tiksluma.

18. Skyrius, jgyvendindamas tiesiogines pareigas, vengia bet kokio protekcionizmo ir
korupcijos.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Skyrius reorganizuojamas, pertvarkomas ar likviduojamas Universiteto tarybos
nutarimu.




