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PATVITINTA

Mykolo Romerio universiteto
Rektoriaus 2011 m. birzelio 3 d.
jsakymu Nr. 11-341

MOKYMOSI VISA GYVENIMA PROGRAMOS ERASMUS PAPROGRAMES JUDUMO
VYKDYMO TVARKA MYKOLO ROMERIO UNIVERSITETE

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mykolo Romerio universitetas (toliau — MRU) Mokymosi visag gyvenima
programos Erasmus paprogrameje (toliau — Erasmus programoje) dalyvauja pagal Europos
Komisijos suteikta MRU ISplésting Erasmus universiteto chartija 2007-2013 mety laikotarpiui.

2. Sios Mokymosi visa gyvenimg programos Erasmus paprogramés judumo
vykdymo tvarkos Mykolo Romerio universitete (toliau — Tvarka) tikslas - uZtikrinti, kad
Erasmus programos judumas biity vykdomas efektyviai, skaidriai, laikantis Erasmus universiteto
chartijos isipareigojimy, universiteto judumo organizavimo {sipareigojimy, nepaZeidZiant
individualiy judumo dalyviy teisiy.

3. Erasmus programos judumas MRU vykdomas remiantis dotacijy sutartimis,
pasirafomomis su Svietimo mainy paramos fondu, dviSalémis sutartimis su uZsienio
aukStosiomis mokyklomis, dalyvaujan¢iomis Erasmus programoje, Erasmus programos juduma
reglamentuojanciais Europos Komisijos (toliau — EK) dokumentais, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro isakymais bei kitais galiojanciais teisés aktais ir Sia Tvarka.

4, Uz Erasmus programos judumo vykdyma — planavima, koordinavima ir dotaciju
sutar¢iy administravimg MRU atsako Akademiniy reikaly centro Studijy skyriaus Studiju mainy
grupé (toliau — SMG). IS MRU Akademiniy reikaly centro Studiju skyriaus Studijy mainy
grupés darbuotojy skiriamas Institucinis Erasmus koordinatorius.

II. MYKOLO ROMERIO UNIVERSITETO ERASMUS PROGRAMOS JUDUMO
DALYVIAI IR JU FUNKCIJOS

5. Vykdant Erasmus programos juduma MRU Mokymosi visg gyvenima programos
komitetas atlieka Sias funkcijas:

5.2. nustato 1éSy studenty stipendijoms Erasmus studijoms, praktikai, miSriam
judumui ir personalo judumo deéstymui bei judumo dalyviy skaiciy paskirstymo fakultetams
principus, studenty, destytojy ir kito Universiteto personalo mainy pagal Erasmus
programa atrankos proceduras ir vertinimo Kkriterijus, konkursy organizavimo tvarkas,
pasitelkdamas ekspertus.

5.3. teikia siulymus del Universiteto dalyvavimo Erasmus teminiuose tinkluose bei
kituose projektuose.

6. Vykdant Erasmus programos juduma plétros ir tarptautiniy rySiy prorektorius
vykdo Sias funkcijas:

6.1. pasirao MRU Erasmus programos judumui skirty dotacijy sutartis su Svietimo
mainy paramos fondu ar Valstybiniu studijy fondu, ataskaitas ir kitus su dotacijos sutarciy
vykdymu susijusius dokumentus;

6.2. vizuoja Erasmus judumo leSy samatas ir kitus dokumentus, susijusius su
dotacijos sutarciy vykdymu.

7. Vykdant Erasmus programos juduma studijy prorektorius vykdo Sias funkcijas:

7.1. vadovauja MRU Mokymosi visg gyvenimg programos komitetui;

7.2. pasiraso su individualiais Erasmus programos judumo dalyviais (studentais ir
darbuotojais) dotacijos sutartis Eramus studijoms, praktikai, déstymui ir mokymams;

7.3. tvirtina Erasmus programos judumo organizavimo renginiy programas;



7.4. vizuoja Erasmus judumo léSy samatas ir kitus dokumentus, susijusius su
Erasmus judumo organizavimo veikla.

8. Vykdant Erasmus programos juduma institucinis Erasmus koordinatorius vykdo
Sias funkcijas:

8.1. atsako uz Erasmus judumo vykdyma MRU, veiklos, vykdant Erasmus
programos judumg rezultatus, SMG, administruojancios Erasmus programos judumo
veiklas, darbo organizavima.

8.2. rengia ir teikia Svietimo mainy paramos fondui institucines paraiSkas dél
dalyvavimo Erasmus programoje ir ataskaitas apie Sios programos vykdyma.

8.3. kartu su atsakingu finansininku rengia Erasmus programos vykdymui reikalingy
lesy poreikio ir panaudojimo samaty projektus, rengia, vizuoja kity darbuotojy parengtus
dokumentus Erasmus programai jgyvendinti.

8.4. palaiko rysius su Svietimo mainy paramos fondu, Lietuvos ir kity $aliy aukstojo
mokslo institucijomis ir kitomis organizacijomis Erasmus programos igyvendinimo
klausimais.

8.5. teikia visokeriopa informacin¢ ir organizacinge pagalba fakultety Erasmus
koordinatoriams, studentams, destytojams ir kitiems darbuotojams, dalyvaujantiems ar
ketinantiems dalyvauti Erasmus programos judume.

8.6. rengia arba vizuoja fakultety atstovy iniciatyva sudaromas dviSales sutartis, jei to
reikia pagal sutarties forma, registruoja ir saugo dviSaliy sutarciy originalus.

8.7. pasiraSo pazymas apie Erasmus programos judumo dalyviy dalyvavimo trukme,

8.8. atsako uz fakultety dalyvavimo Erasmus programos judume vertinima, gali teikti
sitlymus MRU Mokymosi visg gyvenima komitetui del prevencijos priemoniy taikymo uz
Isipareigojimy nevykdyma.

8.9. uztikrina, kad Erasmus programos judumo vykdymo dokumentai biity saugomi
5 metus, jeigu Svietimo mainy paramos fondas nenustato kito dokumenty saugojimo
termino.

8.10. dalyvauja Erasmus programos judumo klausimais organizuojamuose
renginiuose Lietuvoje ir uzsienyje bei uztikrina Erasmus programos judumo informacijos
sklaidg MRU.

9. Kiti Akademiniy reikaly centro Studijy skyriaus Studijy mainy grupés darbuotojai
bendradarbiauja su instituciniu Erasmus koordinatoriumi ir vykdo Erasmus programos
judumui jgyvendinti skirta veikla, tiesiogiai susijusia su jy pagrindinémis pareigomis ir
funkcijomis:

9.1. rengia ir platina Erasmus studentams informacinius leidinius, kita informacing
medziagg apie Erasmus judumag ir (dalines) studijas MRU.

9.2. rengia Erasmus programos judumui vykdyti reikalingy dokumenty pavyzdZzius,
isakymuy ir kity dokumenty projektus.

9.3. organizuoja uzsienio studenty dokumenty priemimg pagal Erasmus programa
atvykti 1 MRU, jvadinius ir kitus renginius semestro metu pagal Erasmus programa
atvykusiems | MRU uzsienio studentams ir renginius apie Erasmus programos juduma
Erasmus programoje ketinantiems dalyvauti MRU studentams ir kitiems Erasmus
programos dalyviams.

9.4. teikia informacing pagalba bei rengia tarpininkavimo rastus MRU studentams
gauti vizas i Salj, kurioje jie ketina studijuoti pagal Erasmus programa, taip pat gaunant
leidimus laikinai gyventi, jeigu reikia, nacionalines vizas jvaziuoti ir gyventi Lietuvos
Respublikoje uZzsienio studentams, sprendzia kitus su MRU studenty iSvykimu ir uZsienio
studenty atvykimu susijusius klausimus.

9.5. atvykusius | MRU uZsienio studentus supazindina su MRU vidaus tvarkos
taisyklemis.

9.6. tarpininkauja uzsienio studenty apgyvendinimo MRU Studenty namuose
klausimais kaip numatyta Apgyvendinimo MRU Studenty namuose tvarkoje (patikslinti
dokumento pavadinima)
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9.7. Erasmus programoje dalyvavusiems uzsienio studentams iSvykstant, parengia
pazyma apie studijy pagal Erasmus programa trukme MRU, o uZsienio déstytojams ir
darbuotojams, atvykusiems deéstyti ar mokymams, parengia pazyma apie jy vykdytos
veiklos pagal Erasmus programa trukme MRU.

9.8 koordinuoja uzsienio studenty mentoriy (ESN MRU Vilnius) veikla.

9.9. i8kilus problemoms del uZsienio studenty gyvenimo Lietuvos Respublikoje ar
jilems pazeidus jstatymus, suteikia visa reikiama informacija valstybes institucijoms ir
tarnyboms jstatymais nustatyta tvarka.

10. Erasmus programos judumo fakultetuose ir Humanitariniy moksly institute
(toliau — Institutas) planavimui ir jgyvendinimui koordinuoti rektoriaus jsakymu fakultety
dekany ir Instituto direktoriaus teikimu skiriami fakultety ir Instituto Erasmus
koordinatoriai, kurie vykdo $ias funkcijas:

10.1. inicijuoja, koordinuoja ir atsako uz dviSaliy sutarciy sudaryma tarp fakulteto /
Instituto ir atitinkamy uZsienio auksStyjy mokykly, dalyvaujanciy Erasmus programoje,
padaliniy - uZtikrindami fakulteto/Institutostudentams galimybes studijuoti jiems tinkancias
studijy programas pagal Erasmus programa. DviSalés sutarties iforminimas derinamas su
instituciniu  Erasmus koordinatoriumi. DviSalés sutarties originalas perduodamas ir
saugomas Akademiniy reikaly centre.

10.2. palaiko rySius su uzsienio aukStyjy mokykly fakultety Erasmus koordinatoriais
ir, esant reikalui, su instituciniais koordinatoriais.

10.3. informuoja ir konsultuoja akademinias klausimais fakulteto/Instituto studentus
ir uzsienio studentus, dalyvaujancius ar ketinancius dalyvauti Erasmus programos judume.
Fakultetuose/Institute organizuoja studenty atrankas Erasmus studijoms, praktikai ar
miSriam judumui uzsienyje.

10.4. atsako uz triSaliy Erasmus studijy ir praktikos sutarciy (tarp priimancios
institucijos, siunciancios institucijos ir studento) pasirasyma fakultete/Institute, sprendzia
visus studijy uzsienyje rezultaty pripazinimo ir jskaitymo klausimus.

10.5. informuoja ir konsultuoja MRU ir uZsienio déstytojus bei kitus darbuotojus
akademiniais Erasmus programos judumo vykdymo fakultete/Institute klausimais.

10.6. atsako uZ atvykstanciy i fakulteta/Instituta déstytojy darbo organizavimg -
vizito programos parengima, akademinj destytojo integravima ir uztikrina vizito programos
vykdyma. Suderinus su instituciniu Erasmus koordinatoriumi vizito programos vykdymui
planuojamas iSlaidas, Fakulteto dekano/ Instituto direktoriaus patvirtinta programa
pateikiama instituciniam Erasmus koordinatoriui likus ne maziau kaip 10 dieny iki vizito
pradZios.

10.7 atsako uz studijy tvarkarascio sudaryma ir studijy vykdymg atvykusiems
Erasmus studentams, uZtikrinant, kad i fakulteta/Instituta, pagal dviSale sutartj atvykes
studentas turéty galimybe studijuoti pakankamai dviSaleje sutartyje numatytos studijy
krypties (studijy programos) dalyky (ne maziau kaip 30 kredity per semestrg).

10.8. kiekvienais metais organizuoja destytojy ir kity darbuotojy judumo planavimag
ir atrankg bei pateikia kity studijy mety fakulteto/Instituto atrinkty judumui ir rezervini
detytojy/darbuotojy sarasus instituciniam Erasmus koordinatoriui iki rugséjo 10 d.

10.8. fakulteto/Instituto Erasmus koordinatorius atsako uz Erasmus programos
judumo vykdymo fakultete/Institute rezultatus. Kiekvienais metais, ne veliau kaip iki spalio
15 dienos, atsiskaito atitinkamo fakulteto dekanato/Instituto posedyje ir pateikia Fakulteto
dekanui/Instituto direktoriui patvirtinti Fakulteto/Instituto Erasmus programos judumo
vykdymo ataskaitas.

10.9. esant poreikiui, MVG komitetui pateikia tarpinius fakulteto/Instituto Erasmus
programos judumo vykdymo rezultatus (nurodydami suplanuoto fakuleto judumo
nevykdymo prieZastis ir priemones jy pasalinimui uZtikrinti).

10.10. organizuoja ir vyksta | parengiamuosius arba, esant probleminéms
akademinio pobudzio situacijoms, studenty patikros vizitus, vykdo derybas dél naujy mainy
ar kitos veiklos sri€iy ir apimties su uzsienio universitety fakultety Erasmus koordinatoriais.
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11. Fakultety dekanai/Instituto direktorius uZztikrindami Erasmus programos
judumo vykdymg fakultetuose/Institute, vykdo Sias funkcijas:

11.1. paveda katedry vedejams kiekvienais metais planuoti déstytojy ir kito
personalo juduma deéstymui ir mokymams. Katedry vedejai ateinanciy studijy mety plana
pateikia fakulteto Erasmus koordinatoriui iki rugpjii¢io 30 dienos.

11.2. paveda Fakulteto/Instituto Erasmus koordinatoriui ir katedry vedeéjams
tarpininkauti fakulteto studentams, ieSkantiems praktikos viety uZsienio organizacijose .
Praktikos viety saraSas nedelsiant vieSinamas (pvz. Fakulteto/Instituto ar SMG interneto
puslapyje, skirtame iSvykstantiems studentams) kad jis biity prieinamas fakulteto/Instituto
studentams, ne veliau kaip iki geguzes 31 d.

11.3. tvirtina fakulteto/Instituto Erasmus programos judumo vykdymo rezultatus.

12. Fakultety/Instituto akademinis personalas, igyvendindamas Erasmus judumo
veiklas, vykdo Sias pareigas (funkcijas):

12.1. dalyvauja personalo judumo, parengiamuosiuose ir vertinimo vizituose bei
kitose Erasmus programos veiklos srityse, vadovaudamiesi MRU Erasmus personalo
judumo organizavimo ir dotacijy skyrimo tvarka, patvirtinta rektoriaus isakymu.

12.2. esant poreikiui, praSo su Erasmus programa susijusios informacijos i$
fakulteto/Instituto Erasmus koordinatoriaus, o Erasmus programos finansavimo ir
administravimo klausimais — 1§ institucinio Erasmus koordinatoriaus.

12.3. uZzmezga rySius su potencialiais partneriais i§ uZsienio auksStojo mokslo
institucijy ir organizacijy, teikia fakultety/Instituto Erasmus koordinatoriams
argumentuotus siilymus sudaryti dviSales sutartis.

12.4. teikia reikalinga informacija ir atsiskaito uz savo veikla programoje
fakultety/Instituto koordinatoriams bei, pagal dotacijos sutarties Erasmus déstymui arba
mokymams salygas, SMG ir Buhalterijai.

13. MRU Erasmus programoje dalyviais laikomi nuolatiniy ir iStestiniy studijy
studentai, sekmingai baige bent vienerius pirmosios pakopos studijy metus, t.y. sukaupe
atitinkamai 60 ir 45 studijy kreditus:

13.1. studenty dalyvavima reglamentuoja MRU studenty atrankos Erasmus
studijoms ir/ar praktikai konkursy salygos ir kitos tvarkos, tvirtinamos rektoriaus jsakymais.

13.2. studentai, vykstantys studijoms ar praktikai i uzsienj pagal Erasmus programa,
laikosi bendryjy programos reikalavimy ir atsako uz stipendijy studijoms ar praktikai
uzsienyje panaudojima, kaip tai numatyta dotacijy sutartyse, pasiraSomose tarp MRU ir
studento.

13.3. studentai, FErasmus programos dalyviai, teikia fakulety Erasmus
koordinatoriams bei SMG visa reikiama informacija apie savo studijy rezultatus ir trukme
MRU ir uzsienio aukstojoje mokykloje, atsako uz pateiktos informacijos teisinguma.

14. Erasmus programos dalyviais laikomi uZsienio studentai, studijuojantys MRU
pagal Erasmus programa:

14.1. studentai, atvyke studijuoti i§ uzsienio aukStyjyu mokykly pagal Erasmus
programa, vykdo formalius programos reikalavimus, laikosi akademinés drausmes ir
Universiteto vidaus tvarkos taisykliy.

14.2. programos dalyviai teikia visg reikiama informacija apie savo studijas MRU.

14.3. dalyvauja jvadiniuose renginiuose, informaciniuose susitikimuose su MRU
darbuotojais ir studentais, kituose renginiuose.

15. Igyvendindama Erasmus studijy ir praktiky judumag MRU studenty atstovybe
(toliau — MRU SA) atlieka Sias funkcijas:

15.1. dalyvauja MRU Mokymosi visg gyvenima komiteto veikloje, gali dalyvauti
fakultetuose/Institute organizuojamy atranky komisijy Erasmus studijoms ir/ar praktikai
veikloje, laikantis neSaliSkumo principy (t.y. MRU SA narys privalo nusisalinti nuo
komisijos darbo, jeigu svarstoma jo paties paraiska).

15.2. teikia pagalba SMG integruojant uzsienio studentus i MRU bendruomeneés
gyvenima, dalyvauja uZsienio studenty mentoriy grupes veikloje.
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15.3. atsako uz tai, kad studento paZymejimas uzsienio studentams buty iSduotas ne
veliau kaip per vieng ménesi nuo jy studijy MRU pradzios.

15.4. bendradarbiauja su SMG ir kitais MRU padaliniais rengiant kultirinius ir
sporto renginius uzsienio studentams. Atsako uz savarankiSkai organizuotus renginius
uzsienio studentams.

15.5. informuoja studentus apie Erasmus studijy/ praktikos galimybes.

16. MRU Buhalterija, igyvendinant Erasmus programa, atlieka Sias funkcijas:

16.1. rengia finansines ataskaitas apie buhalterines operacijas.

16.2. vykdo Erasmus 1éSy apskaita ir panaudojimo pagal tiksline paskirtj kontrole.

16.3. rengia samatas ir kontroliuoja Erasmus programos samaty vykdyma.

16.4. teikia informacija SMG, reikalingg programos leSoms planuoti.

16.5. teikia finansines ataskaitas Svietimo mainy paramos fondui.

16.6. atsako uz pateikty duomeny teisinguma.
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