NAUDOJIMOSI MYKOLO ROMERIO UNIVERSITETO BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mykolo Romerio universiteto (toliau — Universitetas) biblioteka (toliau — Biblioteka) yra Universiteto
strukttirinis padalinys, i§sidéstgs Centriniuose universiteto rimuose — Ateities g. 20, LT-08303, Vilnius,
ir VieSojo saugumo fakultete — Maironio g. 27, LT-44211, Kaunas.

2. Biblioteka veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, patvirtintais Lietuvos standartais, Universiteto statutu, Universiteto rektoriaus jsakymais,
Universiteto tarybos nutarimais, Bibliotekos nuostatai ir naudojimosi Biblioteka taisyklémis (toliau —
Taisyklés).

3. Taisyklés nustato: naudotojy aptarnavimo tvarka, teises, pareigas ir atsakomybe; naudojimosi
Bibliotekos informacijos istekliais ir paslaugomis tvarka.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose
nustatytas Lietuvos Respublikos kultaros ministro 2010 m. rugpjacio 20 d. jsakymu Nr. [V-442 ir juos
kei¢ianciuose teisés aktuose.

5. Pagrindinés sgavokos:

Bibliotekininkas — fizinis asmuo, dirbantis bibliotekoje ir atlickantis bibliotekinj darbg ar jj
administruojantis.

Bibliotekos fondas — visi leidiniai, kuriais Biblioteka apriipina naudotojus: leidiniai, sukaupti
Bibliotekoje, ir elektroniniai iStekliai, pasiekiami nuotoliniu btidu, kuriy nuolatinei ar laikinai prieigai
1gytos teisés.

Bibliotekos paslauga — bet kokia paslauga, sukurta vykdant Bibliotekos veikla ir naudojant Bibliotekoje
esanCius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, Bibliotekos jrenginius, patalpas ir specialisty
kompetencija, teikiama naudotojui nemokamai ar uz Universiteto rektoriaus jsakymu patvirtintg
mokest;.

Duomeny baz¢ — susistemintas ar metodiskai sutvarkytas kiriniy, duomeny arba kitokios medziagos
rinkinys, kuriuo galima individualiai naudotis elektroniniu ar kitu biidu, i§skyrus kompiuteriy programas,
naudojamas tokiy duomeny bazéms kurti ar valdyti.

Elektroniniai informacijos iStekliai — vieSai prieinami informacijos iStekliai, esantys pasauliniame
Ziniatinklyje, komercinés prenumeruojamos duomeny bazes, elektroniniai Zurnalai, elektroninés knygos,
elektroniniai katalogai, kiti elektroniniai leidiniai.

Naudotojas — asmuo, Taisykliy nustatyta tvarka jgijes teis¢ naudotis Bibliotekos paslaugomis.

Naudotojy aptarnavimas — Bibliotekos veikla, apimanti naudotojams teikiamas paslaugas Bibliotekoje ir
uz jos riby.



Skaitytojo pazyméjimas — naudotojo identifikavimo dokumentas, suteikiantis teis¢ ne Universiteto
bendruomenés nariams naudotis kai kuriomis Bibliotekos paslaugomis.

Skaitykla — Bibliotekos patalpa, kurioje esanciais leidiniais galima naudotis tik bibliotekos erdvése.

Tarpbibliotekinis abonementas (toliau TBA) — leidiniy skolinimo, informacijos ir reprografijos
paslaugos, kurias bendradarbiavimo pagrindu organizuoja bibliotekos.

Universiteto bendruomenés nariai — Universiteto studentai, klausytojai, mokslo pedagoginis personalas
ir kiti darbuotojai.

6. Bibliotekos fondas yra Universiteto turtas, saugomas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

7. Bibliotekos leidiniais panaudos pagrindais turi teis¢ naudotis visi fiziniai ir juridiniai asmenys
Taisyklése nustatyta tvarka pirmenybe teikiant Universiteto bendruomenés nariams.

8. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas, iSskyrus mokamas paslaugas, jtrauktas ] Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro jsakymu ,,Dél Valstybés ar savivaldybiy jsteigty biblioteky teikiamy
mokamy paslaugy saraso patvirtinimo* patvirtinta mokamy paslaugy sarasa. Mokamy paslaugy ikainiai
tvirtinami rektoriaus jsakymu.

9. Bibliotekos darbuotojai neatsako uz Bibliotekoje paliktus naudotojy daiktus.

10. Bibliotekos Naudotojai vadovaujasi Siomis Taisyklémis, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatymu, interneto etikos ir elgesio vieSojoje vietoje normomis.

11. Kiekvienas Naudotojas privalo susipazinti su Taisyklémis. Naudojimasis Bibliotekos iStekliais ir
teikiamomis paslaugomis prilygsta sutikimui laikytis $iy Taisykliy.

II. NAUDOTOJU APTARNAVIMAS
12. Registracija ir identifikavimas:

12.1. registruotais Naudotojais gali biiti: Universiteto bendruomenés nariai; institucijy, su kuriomis
sudarytos sutartys del naudojimosi Bibliotekos iStekliais, atstovai; tarptautiniai studentai ir déstytojai,
atvykstantys j Universitetg pagal mainy ir kitas programas; kiti asmenys;

12.2. Bibliotekos informacinéje sistemoje Universiteto bendruomenés nariai registruojami perkeliant jy
duomenis i§ Universiteto studenty ir darbuotojy duomeny baziy. Jie identifikuojami ir aptarnaujami tik
su galiojan¢iu Universiteto darbuotojo/studento pazyméjimu, tarptautiniu studento pazymeéjimu ar
asmens tapatybe patvirtinanc¢iu dokumentu;

12.3. kitiems asmenims, norintiems naudotis jiems teikiamomis Bibliotekos paslaugomis, pateikus
asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg ir sumokeéjus nustatytg mokestj, yra iSduodamas skaitytojo
pazymeéjimas. Jie néra registruojami Bibliotekos informacingje sistemoje;

12.4. registruojant Naudotojg Bibliotekos darbuotojai turi teis¢ paprasyti Naudotojo pateikti Taisykliy
12.2 ir 12.3 punktuose iSvardintus dokumentus.



13. Naudojimasis Bibliotekos istekliais ir paslaugomis:

13.1. Naudotojai yra aptarnaujami Bibliotekos darbo laiku. Bibliotekos darbo laikas yra nustatomas
rektoriaus jsakymu;

13.2. Bibliotekos tinklapyje paskelbtomis §varos dienomis ar valandomis naudotojai neaptarnaujami. Sis
laikas skirtas Bibliotekos informacinés sistemos duomenims atnaujinti, Bibliotekos darbuotojy
kvalifikacijai kelti, patalpoms ir fondams valyti bei kitiems vidaus darbams vykdyti;

13.3. naudojimasi biblioteka pailgintu darbo laiku reglamentuoja Bibliotekos pailgintu darbo laiku
tvarka;

13.4. naudojimasi Bibliotekos kompiuteriniais istekliais (toliau — KI) reglamentuoja Mykolo Romerio
universiteto kompiuterinés sistemos resursy naudojimo tvarka;

13.5. Universiteto bendruomenés nariams yra teikiamos visos Bibliotekos paslaugos. Naudotojai, jsigij¢
skaitytojo pazyméjima, turi teis¢ naudotis Bibliotekos leidiniais tik skaityklose;

13.6. spausdinimo, kopijavimo, skenavimo ir kai kurios kitos Bibliotekos paslaugos yra mokamos.
14. Bibliotekos leidiniy iSdavimo panaudai tvarka:

14.1. galiojantis Universiteto darbuotojo/studento pazyméjimas arba asmens tapatybe patvirtinantis
dokumentas registruotiems Bibliotekos informacinéje sistemoje Naudotojams suteikia teis¢ panaudos
biidu iSsinesti leidinius, kurie yra iSduodami j namus, i§ Bibliotekos nustatytam laikotarpiui;

14.2. Bibliotekos informacinéje sistemoje Naudotojo identifikacinis (briikSninis) kodas, kuris
nuskaitomas nuo studento, darbuotojo darbo pazZyméjimo arba asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento iSduodant leidinj panaudai ; namus, prilygsta Naudotojo paraSui;

14.3. leidiniai panaudai j namus Universiteto bendruomenés nariams yra iSduodami nustatytam
laikotarpiui, atsizvelgiant j jy paklausg ir Bibliotekoje esanciy egzemplioriy kiekj: bakalauro studijy
studentams — ne daugiau kaip 20 leidiniy, magistrantiiros studijy — 30, doktorantiiros studijy — 50,
klausytojams — 5, mokslo pedagoginiam personalui — 50, kitiems Universiteto darbuotojams — 20;

14.4. studentas ar klausytojas nepriklausomai nuo studijuojamy programy ar dalyky skaiciaus, turi teisg
panaudai ] namus paimti tik vienam Naudotojui nustatyta leidiniy skai¢iy. Tam pafiam Naudotojui
18duodamas tik vienas to paties pavadinimo leidinio egzempliorius;

14.5. leidiniai, kuriy i8davimo salygos Bibliotekos elektroniniame kataloge yra ,,NeiSduodamas j
namus®, Naudotojams panaudai j namus nei§duodami. ISimtis taikoma mokslo pedagoginiam personalui
- jiems gali buti iSduodami ne daugiau kaip 5 leidiniai ne ilgiau kaip 5 Bibliotekos darbo dienoms, jei jy
néra tarp i§duodamy j namus leidiniy;

14.6. Bibliotekoje teikiama leidiniy trumpalaikio iS§davimo panaudai paslauga - trumpam iSduodami
leidiniai, Bibliotekos elektroniniame kataloge Zymimi kaip ,,NeiSduodamas | namus®;



14.7. jei panaudai ] namus iSduodamo leidinio visi egzemplioriai yra paimti, Naudotojas jj gali rezervuoti
prisijunggs prie savo paskyros Bibliotekos elektroniniame kataloge. Ivykdyti uzsakymai saugomi 3
Bibliotekos darbo dienas. Jei Naudotojas per minétg laikotarpj nepasiima rezervuoto leidinio, jis atitenka
sekan¢iam uzsakymy eil¢je laukian¢iam Naudotojui. Rezervuota leidinj gali pasiimti tik tas Naudotojas,
kurio vardu Sis leidinys buvo rezervuotas;

14.8. leidinius, kuriy saugojimo vieta Bibliotekos elektroniniame kataloge nurodyta ,,Centrinés b-kos
saugykla“ ar ,,VSF bibliotekos saugykla®, reikia uzsakyti internetu prisijungus prie asmeninés Naudotojo
paskyros Bibliotekos elektroniniame kataloge;

14.9. panaudai ] namus iSduodamus leidinius pasiima asmeniSkai pats Naudotojas, pateikes asmens
tapatybe patvirtinant] dokumenta, arba jgaliojimg ir savo tapatybe patvirtinantj dokumenta pateikes
jgaliotas asmuo;

14.10. uz laiku negrazintus panaudai paimtus leidinius skaiciuojamas rektoriaus jsakymu patvirtintas
mokestis:

14.10.1. mokestis pradedamas skaiciuoti nuo kitos dienos, pasibaigus leidinio grazinimo terminui uz
kiekvieng uzdelsta Bibliotekos darbo dieng kiekvienam negrazintam leidiniui;

14.10.2. Naudotojui, kurio panaudai paimty | namus leidiniy iSdavimo laikas pasibaigé jo ligos
laikotarpiu, pristaciusiam pazymos apie liga kopija, mokestis uz laiku negrazintus leidinius
neskai¢iuojamas;

14.10.3. mokestis uz negrazintus leidinius negali virSyti 3,5 bazinés socialinés iSmokos dydZziy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. rugsé¢jo 10 d. nutarimu Nr. 924 | Dél bazinés
socialinés iSmokos dydZio patvirtinimo®;

14.11. panaudai | namus paimto leidinio naudojimosi laika internetu pratgsia pats Naudotojas.
Naudojimosi leidiniu laikg internetu Naudotojas gali pratesti ne daugiau kaip 9 kartus. Negalima pratesti
naudojimosi laiko tuomet, kai: leidinys yra uzsakytas (rezervuotas) kito Naudotojo; kai véluojama
grazinti 3 ir daugiau panaudai ] namus paimtus leidinius arba véluojama graZinti trumpalaikio i§davimo
leidinius; mokescio uz laiku negrazintus leidinius suma virSija 10 Eur;

14.12. leidiniy iSdavimas panaudai j namus blokuojamas, kai: mokescio uz laiku negrazintus leidinius
suma vir$ija 10 Eur; véluojama grazinti 3 ir daugiau panaudai ] namus paimtus leidinius arba véluojama
grazinti trumpalaikio i§davimo leidinius;

14.13. Bibliotekos informacinéje sistemoje registruotais Naudotojy el. pastais yra siun¢iama Bibliotekos
informacija: priminimo laiskai apie i$ Bibliotekos panaudai j namus paimty leidiniy graZinimo terminy
pabaiga, uzsakymy ir rezervacijos vykdymo eigg ir kt.

15. Leidiniai, kuriy néra Bibliotekoje, Universiteto bendruomenés nariams pageidaujant gali biiti
uzsakomi 1§ kity Lietuvos ar uZsienio Saliy biblioteky per TBA. Uzsakymo tvarka reglamentuoja TBA
tvarka.

16. Biblioteka pasilieka teise keisti Naudotojy aptarnavimo ir teikiamy paslaugy salygas.

1. NAUDOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE



17. Naudotojas turi teise:

17.1. nustatyta tvarka naudotis Bibliotekos informacijos iStekliais, paslaugomis, kompiuteriais ir kita
jranga;

17.2. gauti informacija apie Bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

17.3. pratesti leidiniy grgzinimo laika, kaip numatyta Taisykliy 14.11 punkte, rezervuoti iSduotus
leidinius, kaip numatyta Taisykliy 14.7 punkte;

17.4. spausdinti, kopijuoti, skenuoti dokumentus;
17.5. gauti konsultacijas Bibliotekos darbuotojy kompetencijos ribose;

17.6. uzsisakyti individualias konsultacijas su studijomis susijusios informacijos paieSkos klausimais ir
naudotis kitomis Bibliotekos teikiamomis su informacijos paieska susijusiomis paslaugomis;

17.7. dalyvauti Bibliotekos organizuojamuose mokymuose;

17.8. uzsakyti Bibliotekoje nesancius leidinius per TBA;

17.9. pasitlyti Bibliotekai jsigyti studijoms ar moksliniam darbui reikalingg leidinj;
17.10. rezervuoti grupinio darbo vietas;

17.11. lankytis Bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

17.12. i§sakyti savo nuomong (Zodziu, rastu ar elektroniniu biidu) apie Bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas bei siiilyti kaip gerinti Bibliotekos veikla.

18. Naudotojas privalo:

18.1. tausoti ir saugoti Bibliotekos leidinius ir kitg turta. Apie pastebétus defektus ar gedimus pranesti
Bibliotekos darbuotojui;

18.2. i¢jus ir biidamas Bibliotekoje turéti ir Bibliotekos darbuotojui paprasius parodyti Naudotoja
identifikuojanc¢ius dokumentus;

18.3. Bibliotekos patalpose laikytis tylos ir netrukdyti dirbti kitiems, nekalbéti mobiliojo rysio ar kita
jranga Bibliotekos skaityklose ir renginiy metu, pagarbiai elgtis kity Naudotojy ir Bibliotekos darbuotojy
atzvilgiu;

18.4. nekeisti atviruosiuose fonduose leidiniy i§déstymo tvarkos;
18.5. naudotis Bibliotekos informacijos iStekliais ir paslaugomis tik mokslo ir studijy reikméms.

Bibliotekos prenumeruojamy duomeny baziy Naudotojai gali atsisiysti ar spausdinti ribotg, licenciniy
sutarciy saglygose numatyta informacijos kieki;



18.6. 1 Biblioteka nesinesti maisto ir gérimy;
18.7. neis$nesti skaitykly leidiniy iS Bibliotekos;

18.8. neisnesti iSduodamy panaudai | namus leidiniy 1§ Bibliotekos, jei jy iSdavimas neuzfiksuotas
Bibliotekos informacinéje sistemoje;

18.9. suveikus leidiniy apsaugos signalizacijai, leisti Bibliotekos darbuotojui patikrinti asmeninius
daiktus;

18.10. patikrinti, ar paimtame panaudai ] namus leidinyje néra defekty, ir apie pastebétus truikumus
pranesti Bibliotekos darbuotojui. To nepadares, uz leidinio sugadinimg atsako paskutinis juo naudojesis
Naudotojas;

18.11. nustatytu laiku grazinti paimtus panaudai j namus leidinius. Naudotojas privalo grazinti tuos
pacius leidinius, kuriuos ir buvo paémes (kiekvienas leidinys yra Zzymimas individualiu briik§niniu kodu).
Véluojant grazinti paimtus leidinius, sumokéti mokestj uz laiku negrazintus leidinius;

18.12. informacijg apie paimtus i§ Bibliotekos leidinius, jy grazinimo terminus ir mokestj uz laiku
negrazintus leidinius pasitikrinti Bibliotekos elektroninio katalogo asmeninéje paskyroje;

18.13. pranesti Bibliotekos darbuotojui, jei prarado Taisykliy 12.2 ir 12.3 punktuose iSvardintus
dokumentus;

18.14. informuoti Bibliotekos darbuotojg apie pasikeitusius asmens duomenis ir kontaktus. Biblioteka
neatsako, jei Naudotojui iSvykus ar dél kitos priezasties Bibliotekos informacija Naudotojo nepasiekia jo
nurodytu arba Universiteto jam suteiktu el. pasto adresu.

18.15. laikytis Siy Taisykliy.
19. Naudotojo atsakomybe:

19.1. uz vagystes ar Bibliotekos jrangos gadinimg Naudotojas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka;

19.2. prarades ar nepataisomai sugadings Bibliotekos leidinj, Naudotojas privalo jj pakeisti tokiu pat ar
Bibliotekos pripaZintu lygiaver¢iu leidiniu arba sumokéti rektoriaus jsakymu patvirtinta mokest;.
Leidiniai su kity biblioteky spaudais nepriimami;

19.3. Naudotojas, prarades Taisykliy 12.2 ir 12.3 punktuose iSvardintus dokumentus ir nepraneses
Bibliotekai, yra atsakingas uz kito asmens, pasinaudojusio tuo dokumentu, paimtus panaudai j namus ir
negraZintus Bibliotekos leidinius;

19.4. Naudotojy praSymai dé¢l prarasty Bibliotekos leidiniy nura§ymo ir mokes¢io uz juos anuliavimo,
esant pateisinamoms priezastims (gaisras, vagysté ir pan.) ir tai patvirtinantiems dokumentams,
nagrin€jami tik tais atvejais, jei paimty panaudai j namus Bibliotekos leidiniy grazinimo terminas iki to
ivykio dar buvo nepasibaiggs. Naudotojai turi galimybe uz laiku negrazintus leidinius atsiskaityti
aktualiais ir ypac reikalingais Bibliotekai leidiniais;



19.5. uzbaige ar laikinai nutrauke studijas, pasibaigus darbo santykiams, iSeidami akademiniy atostogy,
vaiko priezitiros atostogy, iSvykdami j ilgalaikes komandiruotes ar stazuotes, Naudotojai privalo grazinti
Bibliotekai paimtus panaudai j namus leidinius ir sumokéti mokestj uz laiku negrazintus leidinius;

19.6. Naudotojy, neatsiskaiciusiy su Biblioteka, duomenys gali biiti perduodami skoly iSieskojimy
jmonei, jeigu po rastisko (registruotu laisku ar elektroniniu pastu) Bibliotekos priminimo, Naudotojas
neatsiskaito per 15 darbo dieny;

19.7. uz veiksmus, atliktus prisijungus prie Bibliotekos kompiuteriy tinklo su individualiais prisijungimo
duomenimis, Naudotojas atsako asmeniskai;

19.8. nesilaikantiems Mykolo Romerio universiteto kompiuterinés sistemos istekliy naudojimo tvarkos,
gali buti laikinai ar visam laikui apribota galimybé naudotis Bibliotekos kompiuteriniais iStekliais arba
jungtis prie belaidzio tinklo;

19.9. Naudotojai, nesilaikantys elgesio vieSose vietose normy, asmens higienos, apsvaige nuo alkoholio
ar psichotropiniy medziagy, Bibliotekoje neaptarnaujami;

19.10. Universiteto bendruomenés nariams, nesilaikantiems Taisykliy arba jas pazeidusiems, Bibliotekos
direktorius gali laikinai apriboti teis¢ naudotis Biblioteka arba rasyti teikimg rektoriui (VieSojo saugumo
fakulteto biblioteka — fakulteto administracijai) dél drausminés nuobaudos skyrimo;

19.11. ne Universiteto bendruomenés nariams, nesilaikantiems arba pazeidusiems Taisykles, Bibliotekos
direktorius gali laikinai arba visam laikui apriboti teis¢ naudotis Biblioteka.



