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MYKOLO ROMERIO UNIVERSITETO
STUDIJY TVARKARASCIY SUDARYMO TVARKOS APRASAS

l. Bendrosios nuostatos

1. Mykolo Romerio universiteto (toliau — Universitetas) studijy tvarkarasciy
(uzsiémimy ir galutiniy atsiskaitymy) sudarymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas)
parengtas vadovaujantis Universiteto Studijy tvarkos aprasu ir kitais studijas Universitete
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Studijy tvarkarastis — tai Universiteto sudaromas ir tvirtinamas dokumentas,
kuriame nustatoma studijy proceso organizavimo tvarka per nustatytg laikotarpj
(semestrg ar modulj).

3. Studijy tvarkaras€ius sudaro Akademiniy reikaly centro Studijy administravimo
skyriaus (toliau — Studijy administravimo skyrius) darbuotojai.

4. Studijy metai Universitete prasideda rugséjo 1 d., baigiasi rugpjacio 31 d.,
jskaitant atostogas.

5. Studijy metai dalijami j semestrus ir atostogy laikotarpius. Paprastai studijy metus
sudaro du semestrai: rudens ir pavasario.

6. Nuolatiniy studijy semestro kalendoriné trukmé yra 20 savai€iy, jeigu kitaip
nenustato tarpinstitucinés sutartys.

7. Nuolatiniy studijy studentams numatomos Kalédy atostogos ir atostogos po
rudens semestro egzaminy sesijos, kurios skelbiamos kiekvieny studijy mety studijy
grafikuose. Vasaros metu studentams skiriamos ne trumpesnés kaip vieno ménesio
nepertraukiamos atostogos.

8. Universitete studijos organizuojamos Sesias dienas per savaite (nuo pirmadienio
iki Sestadienio) nuo 9:00 iki 21:15. Vieno uzsiémimo trukmé - 1,5 val., tarp uzsiémimy
tvarkarastyje numatytos pertraukos poilsiui.

Il. Studijy tvarkarasc¢iy planavimas ir sudarymas

9. Studijy tvarkarasc€iai sudaromi informacinéje sistemoje Studijos (toliau — IS
,Studijos®) pagal Universiteto Senato patvirtintus studijy planus, individualius déstytojy
krdvius, laikantis studijy dalyky (moduliy) iSdéstymo nuoseklumo pagal studijy programos
logikg ir dalyky rySius.

10. Sudarant studijy tvarkarascius, Studijy administravimo skyrius jvertina
déstytojo IS ,Studijos” uzpildytg tvarkarascio sudarymui skirtg anketg, kurioje déstytojas
nurodo netinkamg déstymui laika, ir atsizvelgia j anketos duomenis tiek, kiek objektyviai
galima ir nepazeidzia kity tvarkaras€io sudarymo principy.



11. TvarkarasCio sudarymui skirta déstytojy anketa IS ,Studijos® paprastai
atidaroma déstytojams pildyti 2 kartus per metus, t. y. pavasario semestre iki birzelio 20
d. ir rudens semestre iki lapkri¢io 20 d.

12. Studijy tvarkarastyje numatytas valandy skaiCius privalo grieztai atitikti studijy
plane patvirtintg kontaktiniy valandy skaiciy, iSskyrus atvejus, kai itin mazoms 1-5
studenty pirmos ir antros pakopos studijy grupéms mazinamos kontaktinio darbo
valandos, tacCiau nepazeidziant studijy krypCiy aprasuose numatyty minimaliy kontaktinio
darbo reikalavimy.

13. Planuojant tvarkarastj vadovaujamasi Siuo rektoriaus jsakymu patvirtintomis
uzsiémimy ir atsiskaitymy planavimo taisyklémis, studijy grafiku.

14. Tvarkarasciuose nurodomi studijy dalykai, jy uzsiémimy tipai (paskaitos,
seminarai, pratybos, galutiniai atsiskaitymai ir kt.), kontaktinio darbo forma, laikas,
trukme, vieta, destytojai bei studenty grupés.

15. Studijy organizavimas:

15.1. Pirmosios pakopos nuolatinés formos studijos vykdomos paprastai ne véliau

kaip iki 18:00 val. darbo dienomis.

15.2. Antrosios pakopos nuolatinés studijos vykdomos paprastai ne ankscCiau kaip
nuo 16:15 val. darbo dienomis, iStestinés studijos - ne anksc€iau kaip nuo 18:00 val. darbo
dienomis ir SeStadieniais nuo 9:00 val. iki 16:00 val.

15.3. Pirmosios pakopos ir antrosios pakopos iStestinés (sesijinés) studijos

vykdomos darbo dienomis ir SeStadieniais.

15.4. Studijos gali bati vykdomos kitu laiku esant studenty grupés daugumos
studenty sutikimui.

16. Per dieng gali bati planuojami ne daugiau kaip keturi uzsiémimai, iSskyrus
atvejus, kai esant studenty grupés daugumos studenty sutikimui, nustatoma kitaip.

17. ,Langai“ tarp uzsiémimy tvarkarasciuose gali bati suplanuoti tik iSimtiniais

atvejais.

18. Tarpinius atsiskaitymus planuoja patys déstytojai numatyty uzsiémimy metu.

19. Galutiniai atsiskaitymai vyksta kontaktiniu bddu. Déstytojas galutinius
atsiskaitymus nuotoliniu badu gali organizuoti tik gaves Galutiniy atsiskaitymy uzduociy
tinkamumo nuotoliniam atsiskaitymui vertinimo komisijos leidima.

lll. Studijy tvarkarasciy keitimas

20. Prasidéjus semestrui studijy tvarkarasciai gali bati keiCiami tik iSimties tvarka
dél svarbiy ir objektyviy priezasciy.

21. Déstytojas, pageidaujantis dél svarbios ir objektyvios prieZasties pakeisti studijy
tvarkarastj, pildo elektroninj praSyma IS ,Studijos®, nurodydamas ir pagrjsdamas poreikio
keisti tvarkarastj batinumg. Déstytojas iS anksto suderina Sj poreikj su studentais. Pateiktg
praSymg ir jo pagrjstumg jvertina akademinio padalinio prodekanas studijoms ir Studijy
administravimo skyriaus vadovas, kurie suteikia leidimg atlikti tvarkarascio pakeitimus
arba jj atmeta.

22. Studijy tvarkarastis gali bati keiCiamas ne véliau kaip prie$ 5 darbo dienas iki
planuojamo keisti uzsiémimo dienos. Véluojantys praSymai vykdomi tik esant galimybei.

23. Studijy tvarkarascio keitimas galimas dél:



23.1. uzsiémimo (-y) laiko perkélimo j kitg laika;

23.2. uzsiémimo (-y) perkélimo uz Universiteto riby;
23.3. uzsiémimo (-y) perkélimo iS auditorijos j nuotolj;
23.4. uzsiémimo (-y) perkélimo i$ nuotolio j auditorija.

24. Apie studijy tvarkarasCio keitimg déstytojas informuoja studentus per IS
~Studijos” Instituto/déstytojo darbo vieta esanciu jrankiu ,LaiSky siuntimas studentams®.

Punkto redakcija nuo 2026 m. rugsejo 1 d.:

25. Papildomai apie studijy tvarkarascio keitimg déstytojas ir studentai informuojami
automatiniu pranesSimu i$ IS ,Studijos”.

26. Paprastai deéstytojai savo komandiruotes turi planuoti tuo laiku, kai pagal
tvarkarastj neturi jiems numatyty uzsiémimy. Jei yra batinumas vykti j komandiruote, kai
tvarkaraStyje yra numatyti uzsiémimai, déstytojas turi iS anksto perkelti uzsiémimus j kitg
laikg/dieng arba j nuotolj (sinchroniniu budu), jei tai jmanoma atlikti, ir komandiruotés
praSymo teikimo eDVS pastabose turi biti nurodyta, kad uzsiémimai perkelti j kitg
laikg/dieng arba | nuotolj (sinchroniniu bidu). Tvarkaras€io pakeitimai turi bati atlikti iki
prasymo komandiruotei pateikimo.

27. Dél nedarbingumo negalintis vesti uzsiémimo déstytojas kaip jmanoma skubiau
informuoja apie tai Instituto direktoriy arba Studijy administravimo skyriaus vadybininka,
kuris rengia tvarkarasCius, el. pastu arba telefonu. Studijy administravimo skyriaus
vadybininkas, gaves informacijg i$ déstytojo arba Instituto direktoriaus, IS ,Studijos” kaip
jmanoma skubiau atnaujina informacijg dél nejvyksiancio uzsiémimo ir kitais prieinamais
blddais informuoja apie tai studentus. Esant galimybei, déstytojas suderina su
vadybininku kitg uzsiemimy laikg.

28. Studijy administravimo skyrius gali keisti studijy tvarkarastj pasikeitus studijy

dalyko déstytojui.

IV. Baigiamosios nuostatos

29. Akademinis kalendorius ir studijy grafikai numatomi studijy metams ir skelbiami
Universiteto tinklalapio skiltyje Studijy grafikai. Akademinis kalendorius skelbiamas
kalendoriniy mety pradzioje, o studijy grafikai - iki akademiniy mety pradzios (birzelio
men.).

30. Kiekvieno semestro studijy tvarkarastis paprastai skelbiamas likus ne véliau
kaip savaitei iki semestro pradzios Universiteto tinklalapio skiltyje Studijy tvarkara$tis.

31. Aprasu privalo vadovautis visi universiteto akademiniai padaliniai, vykdantys
studijy programas arba teikiantys déstyti studijy dalykus, déstytojai ir studentai.

32. Déstytojai ir studentai privalo sekti savo tvarkarastj ir pranesti apie neatitikimus,
prireikus i$ anksto nurodyti Studijy administravimo skyriui specialiuosius poreikius.

33. Sio Apraso laikymosi priezitirg vykdo Akademiniy reikaly centras.



